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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ по оформлению и содержанию структурных элементов дополнительных общеразвивающих программ (профильная часть) 
(далее - Программа)




1. Содержание Программы

1.1. Образовательная деятельность в рамках Программы должна быть направлена на:
– обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического воспитания обучающихся;
– формирование и развитие творческих способностей обучающихся;
– удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся в интеллектуальном, нравственном, художественно-эстетическом развитии и физическом совершенствовании;
– формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление здоровья, а также на организацию свободного времени обучающихся;
– адаптацию обучающихся к жизни в обществе;
– профессиональную ориентацию обучающихся;
– выявление, развитие и поддержку обучающихся, проявивших выдающиеся способности;
– удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов обучающихся, не противоречащих законодательству Российской Федерации, осуществляемых за пределами федеральных государственных образовательных стандартов и федеральных государственных требований.
1.2. Содержание Программы обязательно должно соответствовать одной из шести направленностей (художественной, технической, физкультурно-спортивной, социального-гуманитарной, туристско-краеведческой, естественно-научной) дополнительного образования детей и предусматривать итоговый образовательный продукт, выполненный участниками Программы. Направленность определяется согласно Порядку организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, утверждённым приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 N 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», распоряжением Правительства РФ от 31 марта 2022 г. N 678-р «Об утверждении Концепции развития дополнительного образования детей до 2030 г. и плана мероприятий по ее реализации».
1.3. Содержание и материалы Программы должны быть организованы по принципу дифференциации в соответствии со следующими уровнями сложности:
– стартовый уровень, который предполагает использование и реализацию общедоступных и универсальных форм организации материала, минимальную сложность предлагаемого для освоения содержания Программы;
– продвинутый уровень, который предполагает использование форм организации материала, обеспечивающих доступ к сложным (возможно узкоспециализированным) и нетривиальным разделам содержания Программы; углубленное изучение содержания Программы и доступ к предпрофессиональным и профессиональным знаниям в рамках направленности Программы.
1.4. Объем Программы определяется с учётом максимальной учебной нагрузки на одного обучающегося и составляет:
в период летней кампании:
– 64 академических часа при длительности смены 21 день; 
– 56 академических часов при длительности смены 18 дней; 
– 48 академических часов при длительности смены 14 дней;
в период учебного года: 
– 42 академических часа при длительности смены 21 день; 
– 28 академических часов при длительности смены 14 дней.



2. Структура Программы

2.1. Программа содержит следующие структурные компоненты:
– титульный лист;
– оглавление; 
– раздел № 1 «Комплекс основных характеристик программы» (1.1. Концептуально-целевые основы программы. 1.2. Учебный план программы. 1.3. Содержание учебного плана программы);
– раздел № 2 «Организационно-педагогические условия» (2.1. Условия реализации программы. 2.2. Методические рекомендации. 2.3. Мониторинг программы);
– список использованной литературы.
2.2. Содержание структурных компонентов Программы:

	№
	Структурные компоненты программы
	Содержание структурных компонентов

	
	Титульный лист
	Титульный лист – страница, предваряющая текст Программы, включает в себя следующие элементы, необходимые для заполнения: 
– наименование организации;
– полное наименование Программы (вид, название, направленность); 
– категория участников Программы;
– предполагаемый срок реализации Программы;
– Ф. И. О., должность составителя/разработчика Программы;


	
	Оглавление
	Оглавление – перечень структурных компонентов Программы с указанием номера страницы. Нумерация страниц начинается с листа «Оглавление»


	Раздел № 1. Комплекс основных характеристик Программы

	1.1
	Концептуально-целевые основы Программы
	– актуальность (своевременность предлагаемой Программы, соответствие государственной политике в области дополнительного образования, социальному заказу общества; значимость Программы для ребёнка, социума, региона, страны; актуальность программы – это ответ на вопрос, зачем современным детям в современных условиях нужна конкретная программа; актуальность может базироваться на анализе социальных проблем; на материалах научных исследований; на анализе педагогического опыта; на анализе детского или родительского спроса на дополнительные образовательные услуги; на современных требованиях модернизации системы образования; на потенциале образовательного учреждения);
– направленность (техническая, физкультурно-спортивная, художественная, туристско-краеведческая, социально-гуманитарная, естественно-научная; отражена в названии, цели, задачах, планируемых результатах Программы);
– отличительные особенности программы (основные идеи Программы, придающие программе своеобразие и отличающие её от подобных программ, игровая модель и т.п.);
– педагогическая целесообразность (соответствие выбранного подхода (технологии, методов, средств) воспитательной деятельности для достижения оптимального результата); 
– цель Программы (формулируется отглагольным существительным, с учётом направленности, содержания, планируемого результата программы; конкретна и измерима);
– задачи Программы (формулируются при помощи глагола в неопределённой форме (инфинитива), раскрывают логику достижения цели), подразделяются на обучающие (формируют знания, представления, умения, навыки в соответствии с предметным (профильным) содержанием программы), развивающие  (формируют и развивают способности обучающихся, раскрывают их интеллектуально-творческий потенциал в соответствии с содержанием Программы и теми педагогическими (образовательными) технологиями, которые используются в Программе), воспитательные (формируют ценности, смыслы, отношения, личностные качества обучающихся в соответствием с содержанием Программы для достижения цели и планируемых результатов); 
– планируемые результаты: предметные (коррелируют с обучающими задачами), метапредметные (коррелируют с развивающими задачами), личностные (коррелируют с воспитательными задачами);
– планируемые образовательные продукты (опредмеченный результат);
– краткая характеристика участников Программы (соответствует набору обучающихся на Программу);
– особенности организации образовательного процесса, ведущие формы и виды деятельности (образовательные курсы, площадки, мастерские, тренинги, выставки, конкурсы, концерты и т. п.), уровень сложности Программы


	1.2
	Содержание Программы
	Состоит из общих сведений, которые оформляются в виде таблицы (сроки проведения программы, возраст обучающихся, направленность программы, уровень сложности Программы), учебного плана Программы и содержания учебного плана Программы


	1.2.1
	Учебный план Программы
	Оформляется в виде таблицы, которая включает:
– перечень образовательных событий;
– количество часов; 
– формы аттестации/контроля 


	1.2.2
	Содержание учебного плана Программы
	Оформляется в виде таблицы. Раскрывается содержание основных образовательных событий в соответствии с разделами (темами) учебного плана, формулировки названий событий, ОБЯЗАТЕЛЬНО указывается форма проведения занятий (например, творческая мастерская, тренинг, игра, мастер-класс, квиз, квест, дискуссия, дебаты, ролевая игра, кейс-игра, стратегическая сессия, соревнование, эстафета, турнир, фестиваль, парад, встреча, презентация)


	Раздел № 2. Организационно-педагогические условия

	2.1
	Условия реализации Программы

	– материально-техническое обеспечение (характеристика помещений для проведения образовательных событий программы; перечень оборудования, материалов, необходимых для реализации программы);
– кадровое обеспечение (указываются специалисты и роль их участия в реализации содержания программы);
– организационные условия (наполняемость учебных групп в зависимости от формы занятия – групповой или коллективной)


	2.2
	Методические рекомендации
	– структурированная информация, определяющая порядок, логику, особенности проведения образовательных событий;
– использованные методики, методы, технологии с кратким описанием применения в образовательном процессе, обеспечивающие результат Программы;
– рекомендации по подготовке образовательных событий Программы, их логику и специфику проведения


	2.3
	Мониторинг Программы
	Кратко раскрывается механизм оценивания результативности реализации программы:
– критерии и показатели результативности данной Программы; 
– описание оценочных материалов Программы для определения планируемых результатов освоения Программы (в том числе образовательных продуктов);
– описание механизма отслеживания результатов реализации Программы в целом, поэтапная последовательность проведения диагностических мероприятий).
Выбор формы оценивания результатов профильной части программы зависит от направленности, цели, планируемого результата, специфики реализации Программы. Могут быть использованы следующие формы оценивания (контроля/ аттестации):
– тестовые задания (устный опрос, письменный опрос, тестирование);
– проблемные задания (кейсы, проблемные задачи, ТРИЗ-задачи, головоломки и т. п.);
– игровые задания (деловая игра, сюжетно-ролевая игра, квест и т. п.);
– демонстрационные задания: организация выставок, конкурсов, соревнований, фестивалей и т. п.;
– творческий отчёт (концерт, гала-концерт, спектакль, балл и т. п.);
– викторины квизы (тематические (выявляют интересы учащихся), развлекательно-развивающие (способствуют развитию мышления, гибкости ума, логики), лингвистические (способствуют осмыслению и запоминанию языкового материала), межтематические (включают межпредметные связи) и др.);
– защита (презентация) проектов;
– карта индивидуальных достижений


	
	Список литературы
	При написании и оформлении данного структурного элемента рекомендуется сформировать список литературных источников, использованный при написании Программы, который может также включать перечень нормативных документов, регламентирующих специфику (тематический профиль) образовательной деятельности в Программе и список литературы, рекомендованный для освоения данного вида деятельности.
Оформление списка литературы регулируются
ГОСТ Р 7.0.5-2008. Предложенные источники в списке литературы должны быть не старше 5 лет.





3. Организационно-педагогические условия реализации Программы

3.1. Материально-техническое обеспечение программы
Количество учебного оборудования определяется из расчета среднего количества обучающихся в отряде – 30-36 человек, в студии – 15 человек. 
В описание материально-технического сопровождения программы включается следующее:
· сведения о помещении, в котором проводятся занятия, (учебном кабинете, компьютерном классе, мастерской, лаборатории, спортивном или актовом зале, и т.п.);
· перечень оборудования, необходимого для проведения занятий (станков, спортивных снарядов, швейных машинок, специальных приспособлений, микрофонов и т.п.);
· перечень технических средств обучения (компьютер, принтер, проектор, мультимедиа-проекторы, интерактивная доска, телевизор, музыкальный центр, видеомагнитофон, DVD-проигрыватель и т.п.);
· перечень технических, графических, чертежных, швейных и других инструментов, приборов, музыкальных инструментов и т.п.;
· перечень материалов, необходимых для занятий: ватман, ткани, нитки, фурнитура, глина, клей, краски, заготовки из дерева, металла и других материалов и т.п.;
· учебный комплект на каждого воспитанника (тетрадь, ручка, карандаш, фломастеры, набор цветной бумаги, альбом и т.п.);
· требования к специальной одежде учащихся (спортивной форме, одежде для занятий хореографией, работы в мастерской и т.д.).
3.2. Кадровое обеспечение программы
В кадровом обеспечении программы указываются педагоги, реализующие Программу. Характеризуя сореализаторов программы, необходимо указать:
· название организации, где работает педагог, его должность;
· ученую степень/звание/категорию (если имеется);
· количество педагогов, участвующих в реализации программы.
3.3. Организационные условия
Важно чётко прописать наполняемость учебных групп, так как это напрямую влияет на качество освоения содержания, безопасность участников и соблюдение санитарных норм.
Рекомендуется указывать дифференцированную наполняемость в зависимости от формата занятия:
· для теоретических и интеллектуальных занятий (интерактивные лекции, семинары, квизы, дискуссии, дебаты и т.п.);
· для практических занятий (мастер-классов, тренингов, лабораторных работ и занятий с использованием специализированного оборудования и т.п.)
· для массовых мероприятий (игры на местности, соревнования, фестивали, парады) – наполняемость определяется регламентом мероприятия и может достигать численности отряда (до 30 человек) при условии присутствия не менее двух педагогов или вожатых.
Важно также указать, что при необходимости группа может быть разделена на подгруппы для проведения узкоспециализированных практических модулей. Это требование должно быть закреплено в организационном разделе программы.

4. Требования к техническому оформлению

Текст дополнительной общеразвивающей программы (профильная часть) (далее – ДОП) должен быть набран в текстовом редакторе Microsoft Word, шрифтом Times New Roman Cyr 12, одинарный межстрочный интервал, выравнивание по ширине, абзац 1,25см, на бумаге формата А4.
Поля: слева 30 мм, справа 15 мм, снизу и сверху 20 мм. Текст набирается единым шрифтом. Для оформления внутри текста можно использовать полужирное и курсивное начертания. Пробелы перед знаками препинания (кроме, тире) не ставятся. Страницы нумеруются последовательно, начиная с 2-й. Номер страницы располагается в нижнем правом углу.
Заголовки разделов набираются заглавными буквами полужирным шрифтом 12 пт, выравниваются по центру, точка не ставится. Заголовок не имеет переносов. Заголовок отделяется от текста одним интервалом. Заголовки подразделов набираются полужирным шрифтом 12 пт, выравниваются по абзацам, не отделяются от текста интервалом. 

5. Шаблон Программы


ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ

полное наименование организации-заявителя

Дополнительная общеразвивающая программа
 (профильная часть) 
«НАЗВАНИЕ»





[bookmark: _GoBack]Возраст обучающихся: ? - ? лет / классы
Объем программы: __ часа*
Авторы-составители: 
ФИО, должность, организация

* Объём часов ДОП (профильная часть) составляет: 
– в период летней кампании 64 академических часа при длительности смены 21 день; 56 академических часов при длительности смены 18 дней; 48 академических часов при длительности смены 14 дней;
– в период учебного года 42 академических часа при длительности смены 21 день; 28 академических часов при длительности смены 14 дней.
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РАЗДЕЛ № 1.
КОМПЛЕКС ОСНОВНЫХ ХАРАКТЕРИСТИК ПРОГРАММЫ

1.1. Концептуально-целевые основы программы

Актуальность: 

Направленность программы: 

Отличительные особенности программы:

Педагогическая целесообразность программы:

Цель программы: 

Задачи программы:
Обучающие:
Развивающие:
Воспитательные: 

Планируемые результаты: 
Предметные:
Метапредметные: 
Личностные:

Планируемые образовательные продукты:

Краткая характеристика участников программы:

Особенности организации образовательного процесса:

1.2. Содержание программы

	Сроки проведения программы
	

	Возраст обучающихся
	

	Направленность программы
	

	Уровень сложности программы
	



1.2.1. Учебный план программы

	№
	Наименование раздела, модуля, курса, темы образовательных событий программы
	Общая трудоёмкость, акад. час
	Виды занятий
	Промежуточная аттестация

	
	
	
	Теория, акад. час
	Практика,
акад. час
	Форма контроля
	Образовательный продукт

	Раздел «Дополнительное образование (профильная часть программы)»
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	
	

	2. и т.д.
	
	
	
	
	
	

	Итого 
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1.2.2. Содержание учебного плана программы


Раздел «Дополнительное образование (профильная часть программы)» (заполняется в соответствии с учебным планом)

	№
	Наименование модуля, курса, темы образовательных событий программы
	Описание содержания образовательных событий
ОБЯЗАТЕЛЬНО 
указывается форма проведения

	Рекомендации по реализации

	1.
	

	
	

	2.
	

	
	

	3.
	

	
	

	4.
	

	
	

	5.
	

	
	

	6.
	

	
	

	7.
	

	
	

	8.
	

	
	

	9.
	

	
	

	10.
	

	
	

	11.
	И т.д.
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РАЗДЕЛ № 2. 
ОРГАНИЗАЦИОННО-ПЕДАГОГИЧЕСКИЕ УСЛОВИЯ

2.1. Условия реализации программы
Материально-техническое обеспечение

Кадровое обеспечение

Организационные условия

2.2. Методические рекомендации


2.3. Мониторинг программы

2.4. Список литературы
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