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1. OBilli1E II0-ll0)KEHH5I 

1.1. 0Tp,err Kap,poB n: yiTpaBJieHH51 ITepcoHarroM (p,arree - 0Tp,err) 51BJI51eTC51 

CTpyKTypHhlM ITOP,pa3P,eJieHHeM ITpaBOBOro yiTpaBJieHH51 ¢ep,eparrbHOrO 

rocyp,apCTBeHHOrO 6IOP,)KeTHOrO o6pa30BaTeJihHOrO y-qpe)KP,eHH51 

«BcepOCCHHCKHH p,eTCKHH u;eHTp «0Keam> (p,arree - l(eHTp) H HaXOP,HTC51 B 

HeiTOCpeP,CTBeHHOM ITOP,T.IHHeHHH y HaT.IaJihHHKa OTP,eJia KaP,pOB H yiTpaBJieHH51 

ITepCOHaJIOM, B ITpj{MOM - y 3aMeCTHTeJI51 HaT.IaJihHHKa yiTpaBJieHH51 ITO KaP,pOBhiM 

BOITpocaM n: ITepcoHarry, HaT.IarrhHHKa ITpaBoBoro yiTpaBrreHH51. 

1.2. Pa6oTHHKH 0Tp,ena Ha3HaT.IaiOTC51 Ha P,OJI)KHOCTh n: ocBo6o)Kp,aiOTC51 OT 

P,OJI)KHOCTH ITpHKa30M P,HpeKTOpa l(eHTpa. 

1.3. 0Tp,err B cBoe.H: p,e51TeJihHOCTH pyKoBop,cTByeTc51 KoHcTn:Tyu;n:e.H: 

Poccn:licKoli <Dep,epau;n:n:, Tpyp,oBhiM Kop,eKcoM Poccn:licKOH <Dep,epau;n:n:, 

¢ep,eparrhHhiMH KOHCTHTYU:HOHHhiMH 3aKoHaMH, ¢ep,eparrhHhiMH 3aKoHaMH, 

YKa3aMH n: paciTop51)KeHH51MH l1pe3HP,eHTa Poccn:licKo.H: <Dep,epau;n:n:, 

ITOCTaHoBrreHH51MH n: paciTop51)KeHH51MH ITpaBn:TerrhcTBa Poccn:licKoli <Dep,epau;n:n:, 

Y cTaBOM <DI'BOY B.D:l( «0KeaH», KonrreKTHBHhiM p,oroBopoM, ITpaBn:rraMH 

BHyTpeHHero Tpy.n:oBoro paciTop51p,Ka, HHCTpyKu;n:eE: ITO p,erroiTpOH3BO.I(CTBY 

l(eHTpa, ITpHKa3aMH n: paciTop51)KeHH51MH .n:n:peKTopa, HHCTPYKIJ:H51MH ITO oxpaHe 

Tpy.n:a H ITO)KapHOH 6e30ITaCHOCTH, ITOJIO)KeHHeM 0 ITpaBOBOM yiTpaBJieHHH, 

HaCT051IIJ:HM lloJIO)KeHHeM, HHhiMH HOpMaTHBHhiMH ITpaBOBhiMH aKTaMH, 

perrraMeHTHPYIOIIJ:He Ka.I(pOBYIO p,e51TeJihHOCTh. 

1.4. OT.n:err ocymecTBJI51eT CBOIO p,e51TeJihHOCTh BO B3an:Mop,elicTBHH c 

p,pyrn:Mn: cTpyKTYPHhiMH ITo.n:pa3.n:eneHH51MH l(eHTpa n: ITpaBoBoro yiTpaBneHH51, a 

TaK)Ke B ITpep,errax CBOeH KOMITeTeHIJ;HH, C rocyp,apCTBeHHhiMH opraHaMH 

HCITOJIHHTeJibHOH BJiaCTH, opraHaMH MeCTHOrO CaMoyiTpaBJieHH51, opraHaMH 

KOHTpOJI51. 

1.5. OT.n:en HMeeT ITeTiaTh n: IIITaMIThi, cop,ep)Kamn:e ITOJIHoe Han:MeHoBaHn:e 

0Tp,erra. 

2. 3A,D;A LII1 OT,n::EJIA 

OcHOBHhiMH 3ap,aT.IaMH 0Tp,erra 51BJI51IOTC51: 

2.1. l1o.n:6op, paCCTaHOBKa KaP,pOB, HX ap,aiTTaiJ;H51 H o6yT.IeHHe Ha OCHOBe 

OIJ;eHKH HX KBarrn:¢n:KaiJ;HH. 
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2.2. Co3,n:amre pe3epBa Ka,n:poB ,n:IDI Bhi,n:BmKemui Ha pyKoBo,n:.5III.(He n 

MaTeplla.TihHO-OTBeTCTBeHH:bie ,IJ:OJDKHOCTll. 

2.3. Y1IeT Ka,n:poB. 

2.4. 06ecne"lleHne npaB, JihroT n rapaHTMH pa6oTHHKOB I.J;eHTpa. 

3. <D~HM OTL(EJIA 

3 .1. Pa3MemeHne, no,n:6op BaKaHcnM: -qepe3 HHTepHeT-pecypcni, CMH. 

3 .2. KoMnrreKTOBaHne I.J;eHTpa Ka,n:paMH pa6o-qnx, crry)l(amnx n 

cneiJ,na.rrncToB Tpe6yeMniX npo¢eccn.0:, cneiJ,HaJihHOCTeii n KBa.rrn¢nKal.(HH B 

COOTBeTCTBllll C l.(eJI5.IMll I.J;eHTpa. 

3.3. Y"llacTne B npoBe,n:eHHH arrecTaiJ,nn pa6oTHHKOB I.J;eHTpa, B aHaJIH3e 

pe3yJinTaTOB aTTeCTal.(llll, KOHTpOJih 3a BhiiTOJIHeHHeM perneHHH aTTeCTal.(llOHHOH 

KOMllCCllll. 

3.4. <DopMHpOBaHHe ll Be,n:eHHe 6aHKa ,n:aHHhiX 0 KOJIH"lleCTBeHHOM ll 

Ka"lleCTBeHHOM COCTaBe Ka,n:pOB. 

3.5. O¢opMrreHne npneMa Ha pa6oTy, yBoJinHeHHH nnepeBo,n:oB. 

3 .6. Be,n:eHne n xpaHeHne JIH"liHhiX ,n:err pa6oTHHKOB. 

3. 7. Be,n:eHne n xpaHeHne Tpy,n:oBniX KHH)l(eK n ,n:pyroii Ka,n:poBoii 

,IJ:OKyMeHTal.(Hll. 

3.8. KoHTporrn 3a opraHn3aiJ,neM: y"lleTa pa6o-qero BpeMeHn B cTpyKTYPHhiX 

no,n:pa3,n:erreHH.5IX I.:(eHTpa. 

3.9. CocTaBrreHne rpa¢nKoB oTnycKOB ( coBMeCTHO c pyKoBo,n:nTerr.5IMH 

cTpyKTypHniX no,n:pa3,n:erreHnii) n KOHTporrn 3a nx co6mo,n:eHneM. 

3.10. CocTaBrreHne rpa¢nKa o6y"lleHH.5I ( Ha ocHoBaHHH 3a.5IBOK 

pyKoBo,n:nTerreM: cTpyKTypHniX no,n:pa3,n:erreHnii) c y-qeTOM KBa.rrm}mKaiJ,nn 

pa6oTHHKa, KOHTporrn 3a ero co6mo,n:eHneM. 

3 .11. O¢opMrreHne n Bhi,n:a-qa cnpaBOK pa6oTHHKaM o Tpy,n:oBOH 

,n:e.5ITeJihHOCTll. 

3 .12. IIo,n:roTOBKa apxnBHhiX cBe,n:eHnif o Tpy,n:oBoii ,n:e.5ITerrnHOCTH. 

3.13. IIo,n:roTOBKa Heo6xo,n:HMhiX cBe,n:eHnif n ,n:oKyMeHTOB ,n:rr.5I 

Harpa)l(,n:eHH.5I n noompeHH.5I pa6oTHHKOB. 

3.14. IIo,n:roTOBKa ,n:oKyMeHTOB no neHCHOHHoMy, Me,n:niJ,HHCKOMY n 

COI.(lla.TihHOMy CTpaXOBaHHIO, B T. "ll. nrraHOBOH OTqeTHOCTll. 

3.15. IIo,n:roTOBKa Ka,n:poBoii ,n:oKyMeHTaiJ,HH o npnBrre-qeHnn pa6oTHHKOB K 

MaTeplla.TihHOH ll ,IJ:llCIJ,llnJIHHapHOH OTBeTCTBeHHOCTll. 

3.16. MeTo,n:n-qecKoe pyKoBo,n:cTBo ,n:e.5ITeJihHOCThiO cTpyKTYPHhiX 

no,n:pa3,n:erreHHH I.:(eHTpa no Ka,n:poBniM BonpocaM. 

3.17. 0TnpaBKa I norry"lleHne KoppecnoH,n:eHIJ,HH n ,n:pyroii nH¢opMaiJ,nn no 

:meKTpOHHhiM KaHa.rraM CB.5I3H no BonpocaM ,n:e.5ITeJihHOCTH OT,n:erra. 

3 18. I1cnOJih30BaHHe B pa6oTe CllCTeMhi 3JieKTpOHHOI'O ,IJ:OKyMeHT006opOTa 

(C3L() <DfEOY BL(U «0KeaH» n (nrrn) ceTeBOH nanKnnpaBoBoro ynpaBrreHH.5I. 

4. IIP ABA I1 OE5l3AID-IOCTI1 

OT,n:err ,n:IDI BnmorrHeHH.5I B03JIO)l(eHHhiX Ha Hero 3a,n:a-q nMeeT npaBo: 
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4.1. Ocym:ecTBJUITh KOHTporrh 3a co6mo,n;emreM pa6oTHHKaMH Tpy,n;oBoil 

)J;HCIJ;HITJIHHDI H npaBHJI BHJTpeHHero Tpy,n;oBOrO pacnop5I,Zl;Ka. 

4.2. 3anpaiiiHBaTh H norryqaTh OT Bcex cTpyKTYPHhiX no,n;pa3,n;erreHHH 

CBe,n;eHH5I, He06XO,l(HMhie )J;JI5I BhiiiOJIHeHH5I B03JIO)KeHHhiX Ha Hero 3a,n;aq. 

4.3. Ocym:ecTBJI5ITh KOHTporrh 3a BhiiiOJIHeHHeM pa6oTHHKaMH npe.n:npH5ITH5I 

BHyTpeHHHX aKTOB, KaCaiO:W:HXC5I Ka,n;pOBhiX BOnpOCOB. 

4.4. KoHcyrrnTHpoBaTh pyKoBo,n;:rrTerreH: cTpyKTYPHhiX no,n;pa3,n;erreHHH no 

BOnpocaM, OTHOC5I:W:HMC5I K KOMneTeHIJ;HH 0T,n;erra, BHOCHTh npe,n;JIO)KeHH5I no 

OnTHMH3aiJ;HH Ka,n;pOBOH pa60Thi ,n;pyr:rrx no,n;pa3,n:erreHHH. 

4.5. CaMOCT05ITeJihHO BeCTH nepen:rrcKy no BonpocaM no.n:6opa Ka,n:poB, a 

TaK)Ke no ,n:pyrHM BOnpocaM, BXO,l(5I:W:HM B KOMneTeHIJ;HIO 0T,n:erra H He 

Tpe6yiO:W:HM COrJiaCOBaHH5I C ,ll;HpeKTOpOM. 

4.6. Ilpe,n;CTaBHTeJihCTBOBaTh B ycTaHOBJieHHOM nop5I.l(Ke OT HMeHH IJ:eHTpa 

no BOnpocaM, OTHOC5I:W:HMC5I K KOMneTeHIJ;HH 0T,n;erra, BO B3aHMOOTHOIIIeHH5IX C 

rocy,n:apcTBeHHhiMH H MYHH:o;:rrnarrhHDIMH opraHaMH, a TaK)Ke ,n;pyrHMH 

npe,n;npH5ITH5IMH, opraHH3aiJ;H5IMH, yqpe)K,Zl;eHH5IMH. 

4.7. IlOJih30BaThC5I HHhiMH npaBaMH, npe,n:ycMOTpeHHhiMH 

3aKoHo,n;aTeJihCTBOM Pocc:rrH:cKoH: <Pe.n:epau;:rr:rr. 

5. OTBETCTBEHHOCTh 

5 .1. Bc10 nOJIHOTY OTBeTCTBeHHOCTH 3a KaqecTBO H CBOeBpeMeHHOCTh 

BhiiiOJIHeHH5I B03JIO)KeHHhiX HaCT05I:W:HM IlOJIO)KeHHeM Ha OT,l(eJI Ka,n:pOB H 

ynpaBrreHH5I nepcoHarroM 3a,n;aq :rr <l>YHKU:HH HeceT pyKoBo,n;:rrTeJih oT,n;erra 

nepcoHarra. 

5.2. CTeneHh OTBeTCTBeHHOCTH ,n;pyr:rrx pa6oTHHKOB ycTaHaBJIHBaeTc5I 

,n;oJI)KHOCTHhiMH HHCTPYK:O:H5IMH, ,n;pyr:rrMH rroKaJihHhiMH HopMaTHBHo-npaBOBhiMH 

aKTaMH Yqpe)K,n:eHH5I. 

5.3. 3a np:rrq:rrHeH:rre MaTep:rrarrnHoro ym:ep6a pa6oTHHKH OT,n;erra HecyT 

OTBeTCTBeHHOCTh B npe,n;errax, onpe,n;eJieHHhiX ,n;eHCTBJIO:W:HM 3aKOHO)J;aTeJihCTBOM 

Pocc:rrH:cKofi <Pe.n:epau;:rr:rr. 

3aMeCTHTeJih HaqarrhHHKa npaBOBOrO ynpaBJieHH5I ~../ 
no Ka,n;poBDIM BonpocaM :rr nepcoHarry '7/-

E. M. KorryHTaeBa 

COrJJACOBAHO: / 

HaqarrhHHK npaBoBoro ynpaBrreHH5I tJ/ 0. B. HrHaTneBa 
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