[TOJIOXKEHUE YTBEPX/IAIO

00 oTzaesne KaapoB U yIpaBJICHHUS - WM. 0. qapexTopa

IepCOHaJIOM OI' BOY-B I «Oxean»

[IPaBOBOTO yIIPABJICHUA J 224/ H. B. Conoei 1
(AW SH peo1s o 200 T,

1. OBILUE TTOJIOXEHUA

1.1. Otnen kagpoB M ympabiieHus nepcoHanoM (nanee — Otzaen) ABIAETCS
CTPYKTYPHBIM  MOApa3feleHHEM  IPABOBOrO  YIpPaBJIE€HUS  (elepabHOro
rOCyaapCTBEHHOIO OIOJDKETHOI' O 00pa30BaTEILHOIO yUpPEKACHHUS
«Bcepoccuiickuit merckuit 1meHTp «Okean» (nmanee — LleHTp) M HaXxoOUTCS B
HEIOCPEACTBEHHOM IMOAYMHEHUH y HadaJlbHUKA OTHela KaapoB U YIpaBJICHHUA
[IEPCOHAJIOM, B NIPSIMOM — Yy 3aMECTUTEJIsl HayaJlbHUKa YIpaBJIeHUsS MO KaIpOBBIM
BOIIPOCAM U IEepCOHaJly, HaYaJIbHUKa [IPaBOBOIr'0 YIIPaBJICHHUS.

1.2. Pabotuuku OTaena Ha3HAYAIOTCS Ha JIOJHDKHOCTh U OCBOOOKIAIOTCS OT
JOJDKHOCTH IpUKa3zoM aupektopa LlenTpa.

1.3.Otnen B cBoeill JesATEIBHOCTH PYKOBOJACTBYETCH KoHCTATYyUHEN
Poccuiickoit @enepanun, TpymnoBeiM koaekcoM Poccuiickoit Denepanuu,
(enepaibHbIMM  KOHCTUTYIIMOHHBIMHU 3aKOHaMH, (GenepaJbHEIMH 3aKOHAaMH,
yKazaMu H  pacnopsbkeHussMH  llpesmpenta  Poccuiickon — Denepanuu,
[IOCTaHOBJICHUSIMM M pacrnopsbkeHUsIMU llpaBurtensctBa Poccuiickoit denepanuy,
Ycraom ®@I'BOY B/l «OxeaH», KOJJIEKTHBHBIM JOTOBOPOM, MpaBHIAMH
BHYTPCHHETO TpPYAOBOI'O pacnopsiika, HHCTPYKUHMEH MO [eJIONPOU3BOACTBY
llenTpa, mpukasamu ¥ paclopsDKEHHUSIMH JAUPEKTOPA, MHCTPYKIHUSIMHU I10 OXpaHeE
TpyAa ¥ IOXApHOM O€30IaCHOCTH, IIOJOXEHHEM O IPABOBOM YIIPaBJIEHHH,
HacTosiuuM  llomoxkeHneM, MHBIMM HOPMATUBHBIMH MPaBOBBIMH  aKTaMH,
perilaMeHTUPYIOIIHE KaIPOBYIO NE€ATEIbHOCTb.

l.4. Otmen ocymecTBiseT CBOIO [ESTENHHOCTh BO B3aUMONCHCTBHUH
APYTHMH CTPYKTYPHBIMU monpasneneHusMu Llentpa u [IpaBoBoro ynpasnenus, a

TAIOKE B TIpeJie/Iax CBOEH KOMIIETEHIMH, C TOCYIapCTBEHHBIMH OpraHamMu
UCTIOJTHUTEJIbHONU BJIACTH,

OpraHaMud MECTHOI'0 CaMOYIpaBJIEHHS, OpraHaMu
KOHTPOJIS.

1.5. Otnen umeer neyars u [ITaMIIbI, COAEpPXKAILUE ITOJJTHOE HAUMEHOBAHHE
Otaena.

2. 3AJIAYM OTIEJIA

OCHOBHBIMU 3a1aYaMu OTnesna SBISIOTCS:



2.2. Coznanue pesepBa KafpoB [UIS BBIIBH)KEHHSA Ha PYKOBOIALIME H
MaTepUualbHO-OTBETCTBEHHbIE JOKHOCTH.
2.3. Y4ert kanpos.

2.4. Obecneuenue npas, IbroT ¥ rapaHTHili paboTHHKOB LlenTpa.
3. ©YHKINU OTHEJIA

3.1. PasMelenue, monbop BakaHCUi Yepe3 UHTEPHE -pecypesl, CMU.

3.2. KomnnexroBanne llentpa Kxampamu  paboumx, CcayKalluX H
CHICLMATUCTOB TpeOyeMBIX Mpodeccuii, CHeLHaTbHOCTE.. W KBaIH(MUKALUH
COOTBETCTBHU ¢ :1saMH LleHTpa.

3.3. Yuactie B NpoBeNeHUH aTTecTallud paboTHr HB LlenTpa, B aHamuse
pe3ysbTaToOB al :CTallMM, KOHTPOJb 3a BBIIIOJIHEHHEM pEIleHUN aTTeCTallHOHHOMH
KOMUCCHH.

3.4. QopMupoBaHie M BelneHHe OaHKa NOAHHBIX O KOJUYECTBEHHOM MU
KaueCTBEHHOM COCTaBE KaJIpOB.

3.5. Opopmnenre npuema Ha pabOTy, YBOJLHEHUH  €PEBOJIOB.

3.6. Benenue u xpaHeHue JIMUHBIX J1eN PaOOTHUKOB.

3.7. Benenne u XpaHeHHe TPYIOBBIX KP KEK H JPYroil KaapoBoi
JOKyMEHTalHU.

3.8. KonTponp 3a opranusamnueii yuera pabo4yero i €MeHH B CTPYKTYPHBIX
nonapasnaeneHusnx Llentpa.

3.9. CocraBneHue rpaduKoB OTIMYCKOB (COBMECTHO C PYKOBOIUTENSMH
CTPYKTYPHBIX NIOJIpa3JeIeHH) U KOHTPOJIb 33 UX COONIOJIEHUEM.

3.10. CoctaBnenne rpadpuka oOydeHHs: (Ha  OCHOBaHMM  3asBOK
PYKOBOIUTENEH CTPYKTYPHBIX IOApa3leleHu) ¢ y4eToM KBajinpuKaLUuu
paboTHHKA, KOHTPOJIb 3a €ro COONMIOICHUEM.

3.11. O« mnenme wu Bplgaya chnpaBok pabc iuKaM O TpPYAOBOH
NeSTEIbHOCTH.

3.12. IloaroroBka apXMBHBIX CBEJIEHUH O TPYJAOBC JAESTEIBHOCTH.

3.13. [ToaroroBka HEOOXOOMMBIX  CBEIECHHUU JOKYMEHTOB  JUIf
HarpaXkI€HUs U MOOLIPEHUs pabOTHUKOB.

3.14. TTogroToBka JOKYMEHTOB IIO TII€HC JHHOMY, MEIULUHCKOMY M
COLIMANIBHOMY CTPaxOBaHHIO, B T. 4. JIAHOBOH OTYETHOCTH.

3.15. TloaroToBka KaApoOBOW JTOKyMEHTAllMH O NpPUBJICYCHUU PAabOOTHUKOB K
MaTepuaibHON U JUCLUMIUVIMHAPHON OTBETCTBEHHOC 1.

3.16. Mertonuueckoe  PYKOBOJACTBO  [EATEJIBHOCTBIO  CTPYKTYPHBIX
noapasnaeneHuit [{eHTpa mo kaapoBbIM BONpOCaM.

3.17. OTnpaBka / mofnyueHHUe KOPPECIIOHIEHIIMY U APYroi uHGopMaLuu 110
3NIEKTPOHHBIM KaHalaM CBSI3H 110 BOIpocaM aesTenbHocTd OTaena.

4. TIPABA 11 OBA3AHHOCTH

Otnen JUIST BBIITIOJIHEHK ST BO3JIOKEHHBIX HA HEIro 3¢ 14 UMECT IIpaBo:



4.1. OcyliecTBAsATh KOHTPOJbL 3a cOONIOIeHHeM pabOTHMKaMHU TpYIOBOM
JUCHMIUIMHBI U IIPaBUJI BHYTPEHHETO TPYAOBOTO pacnops 2.

2. 3ampamuBath M IOJy4YaThb OT BCEX CTPYKT' HBIX MOJpa3/esieHul
CBEJIEHM S, HeOOXOAMMBIe J1JIsl BBITIOJTHEHHS BO3JIOKEHHBIX Ha HEero 3ajaad.

4.3. OCcylecTBIATh KOHTPOJIb 3a BHINOMHEHHE pPabOTHUKAaMU MpeANpHSTHS
BHYTPEHHUX aKTOB, KaCAIOIIUXCS KaAPOBBIX BOIPOCOB.

4.4. KoHCybTHPOBaTh PYKOBOJAUTENEH CTPYKTYPHBIX TMOJApa3fielieHu! 110
BOIIPOCAM, OTHOCAIUMMCS K KOoMmeTeHIMH OTAen  BHOCUTH NPENJIOKEHHUS IO
ONTUMH3ALMU KapOBOH pabOTHI APYyTUX MOApa3AeNIeHUN.

4.5. CaMo¢ JSTENBHO BEeCTH IEPENUCKY IO BOMpocaM IMoAdopa Kalapos, a
TaK)Xe M0 JpyrdM BOIpoOcaM, BXOAAIIMM B KoMmmereHuuro OTaena U He
TpeOYIOLIUM COTIaCOBaHUS C IUPEKTOPOM.

4.6. IIpencraBuTenbCcTBOBATh B YCTAHOBJIEHHOM MOpsiaKe oT uMeHH lleHTpa
10 BOIIpOCaM, OTHOCAIUMMCS K KommeTeHuuu OTaesna, BO B3aMMOOTHOILIEHUAX C
rOCYJapCTBEHHbBIMM W MYHUIIMINAJIBHBIMM Opr< 1iMH, a TaKXe JpyTUMH
NPEANPUATUSIMH, OpraHU3alUsIMU, YUPEXKICHUSIMHU.

4.7. Ilonp3oBarbCst WHBIMH NpaBaMH, IpelyCMOTPEHHBIMH
3aKOHOaTenbCcTBOM Poccuiickoit @enepanuu.

5. OTBETCTBEHHOCTbD

5 .Bcroo MHONHOTY OTBETCTBEHHOCTH 3a KayeCTBO M CBOEBPEMEHHOCTH
BBITIOJIHEHHUS! BO3JIOKEHHBIX HacTosIUM IlonokeHueM Ha oTaen KaapoB U
yIOpaBIeHUs IMepCcoOHAJIOM 3aaad W (QYHKUUH HeceT pyKOBOAUTENIL OTAENA
nepcoHara.

5.2. CTenieHb OTBETCTBEHHOCTH [JpYTrux pabOTH (OB yCTaHaBJIMBAETCS
JOJDKHOCTHBIMU HHCTPYKLUHUSMHU, APYTMMHU JIOKAJIbHBIMH HOPMaTHBHO-IIPABOBBIMU
aKTamMHu YUpekJIeHHUs .

5.3.3a mpuunHeHHe MaTepHalbHOro yluepba pabotHuku OThena HeCyT
OTBETCTBEHHOCTh B NpefieiaX, ONpeAeIeHHBIX JEHCTBYIOLIMM 3aKOHOAATEeILCTBOM
Poccuiickont denepanunu.

3aMecTUTENb HadalbHUKA IIPABOBOIO YIIPABIICHHUS E. M. KonynTaeBa
10 KaJpOBBIM BOIIPOCaM U NEPCOHAILY

COI'JTACOBAHO:

HayanpHHUK MpaBOBOTO YIIPABJIEHHUS O. B. Urnarsesa



