


2.2. Co3.n:aHM:e pe3epBa Ka.n:poB .ll:JI51 Bhi.ll:BH:>KeHH51 Ha pyKoBO.ll:51IUM:e H 
MaTepM:aJibHO-OTBeTCTBeHHbie .lJ:OJI:>KHOCTll. 

2.3. Y~eT Ka.n:poB. 

2.4. 06ecne~eHM:e npaB, JihrOT H rapaHTRH pa6oTHHKOB l(eHTpa. 

3. <DYHKI(ill1 OT,[(EJIA 

3 .1. Pa3Mern:eHM:e, no.n:6op BaKaHCHH ~epe3 HHTepHeT-pecypcni, CMH. 
3 .2. KoMnrreKTOBaHM:e l(eHTpa Ka.n:paMM: pa6o~Hx, crry:>Karn:Hx H 

cneiJ;M:aJillCTOB Tpe6yeMbiX npO<peCCM:H, cneiJ;M:aJibHOCTeif ll KBaJIM:cpM:KaiJ;mi B 
COOTBeTCTBllll C IJ;eJI51Mll l(eHTpa. 

3.3. Y~acTM:e B npoBe.n:eHM:ll arrecTaUHH pa6oTHHKOB l(eHTpa, B aHaJIH3e 
pe3yJinTaTOB aTTeCTaiJ;M:ll, KOHTpOJih 3a BhiiTOJIHeHM:eM perneHHH aTTeCTaiJ;HOHHOH 
KOMM:CCllll. 

3 .4. <DopMHpOBaHM:e ll Be.n:eHM:e 6aHKa .n:aHHbiX 0 KOJIM:~eCTBeHHOM ll 
Ka~eCTBeHHOM COCTaBe Ka.lJ:pOB. 

3.5. O<PopMrreHM:e npHeMa Ha pa6oTy, yBoJinHeHHif H nepeBO.lJ:OB. 
3 .6. Be.n:eHM:e H xpaHeHM:e JIH~HhiX .n:err pa60THHKOB. 
3.7. Be.n:eHM:e H xpaHeHM:e TPY.ll:OBhiX KHM::>KeK H .n:pyroif Ka.n:poBoli 

.ll:OKyMeHTaiJ;M:ll. 
3.8. KoHTporrh 3a opraHH3au;Heif y~eTa pa6o~ero BpeMeHH B cTpyKTYPHhiX 

no.n:pa3.n:erreHM:51X l(eHTpa. 
3. 9. CocTaBrreHM:e rpa<l:>HKOB oTnycKoB ( COBMeCTHO c pyKoBO.lJ:M:TeJI51Mll 

cTpyKTYPHhiX no.n:pa3.n:erreHHif) H KOHTporrh 3a HX co6mo.n:eHM:eM. 
3.10. CocTaBrreHM:e rpaqmKa o6y~eHH51 ( Ha ocHoBaHHH 3a51BOK 

pyKOBO.lJ:M:Terreif CTPYKTYPHhiX no.n:pa3.n:erreHHif) c y~eToM KBarrH<l>HKau;HH 
pa6oTHM:Ka, KOHTporrh 3a ero co6mo.n:eHM:eM. 

3 .11. O<PopMrreHM:e H Bhl.ll:a~a cnpaBoK pa6oTHM:KaM o TPY .n:osoif 
.n:e51TeJibHOCTll. 

3 .12. IIo.n:roTOBKa apxHBHhiX cse.n:eHM:H o Tpy.n:oBoif .n:e51TeJihHOCTH. 
3.13. IIo.n:roTOBKa Heo6xo.n:HMhiX cBe.n:eHHif H .n:oKyMeHTOB .lJ:IT51 

Harpa:>K.n:eHM:51 H noorn:peHM:51 pa6oTHHKOB. 
3.14. IIo.n:roTOBKa .n:oKyMeHTOB no neHCHOHHOMy, Me.ll:HUHHCKOMY H 

COIJ;llaJibHOMY CTpaXOBaHM:IO, B T. ~. nrraHOBOH OT~eTHOCTll. 
3.15. IIo.n:roTOBKa Ka.n:poBoif .n:oKyMeHTaUHH o npHBrre~eHHH pa6oTHHKOB K 

MaTepM:aJibHOH ll .lJ:llCIJ;llnJIHHapHOH OTBeTCTBeHHOCTll. 
3.16. MeTO.lJ:H~ecKoe pyKoBO.lJ:CTBO .n:e51TeJihHOCThiO CTPYKTYPHhiX 

no.n:pa3.n:erreHHH l(eHTpa no Ka.n:poBhiM BonpocaM. 
3.17. 0TnpaBKa I norry~eHM:e KoppecnoH.n:eHUHH H .n:pyroif HH<l:>opMaUHH no 

:meKTpoHHhiM KaHarraM CB513H no BonpocaM .n:e51TeJihHOCTH OT.n:erra. 

4. IIPABA I1 OE5I3AHHOCTI1 

OT.n:err .ll:JI51 BhiiTOJIHeHM:51 B03JIO:>KeHHhiX Ha Hero 3a.n:a~ M:MeeT npaBo: 
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4.1. OcymecTBJUITh KOHTponh 3a co6mo.neH¥IeM pa6oTHHKaMH Tpy.noso:ll 

.IJ:HCU:H11JIHHhi H 11paBHJI BHyTpeHHero Tpy.nosoro pac11op~,n:Ka. 

4.2. 3a11palllHBaTh H 11onylfaTh oT scex cTpyKTYPHhiX 110.IJ:pa3,n:eneHHif 

CBe,n:eHH~, Heo6XO.IJ:HMbie .IJ:JI~ BbiiTOJIHeHH~ B03JIO)I(eHHhiX Ha Hero 3a,n:alf. 

4.3. OcymecTBJI~Th KOHTponh 3a BhiiTOJIHeHHeM pa6oTHHKaMH 11pe,n:11pH~TH~ 

BHyTpeHHHX aKTOB, KaCaiOI.U:lfXC~ Ka,n:pOBhiX B011pOCOB. 

4.4. KoHcynoTHposaTh pyKoBO.IJ:HTene:ll cTpyKTYPHhiX 110.IJ:pa3,n:eneHHif 110 

B011pOCaM, OTHOC~I.U:HMC~ K KOMI1eTeHIJ;lflf 0T,n:ena, BHOCHTb 11pe,n:JIO)I(eHH~ ITO 

OI1THMH3aQHH Ka,n:poso:ll pa6oThi .npyrHx ITo,n:pa3,n:eneHHif. 

4.5. CaMOCTO~TeJihHO BeCTH ITepe11HCKY 110 BOITpocaM ITo,n:6opa Ka,n:pos, a 

TaK)I(e 110 ,n:pyrHM BOITpocaM, BXO.IJ:~I.U:HM B KOMITeTeHIJ;lfiO 0T,n:ena lf He 

Tpe6yiOI.U:lfM COrJiaCOBaHH~ C .IJ:HpeKTOpOM. 

4.6. IIpe,n:cTaBHTeJihCTBOBaTh B ycTaHOBJieHHOM ITop~,n:Ke oT HMeHH l(eHTpa 

110 B011pOCaM, OTHOC~I.U:HMC~ K KOMI1eTeHIJ;lflf 0T,n:ena, BO B3aHMOOTHOIIleHH~X C 

rocy.napcTBeHHhiMH H MYHHU:H11aJihHhiMH opraHaMH, a TaK)I(e .npyrHMH 

ITpe,n:ITpH~Tlf~Mlf, opraHH3aiJ;H~Mlf, yllpe)l(,n:eHH~Mlf. 

4. 7. IJOJib30BaTbC~ lfHhiMlf 11paBaMH, 11pe,n:yCMOTpeHHhiMlf 

3aKoHo,n:aTeJihCTBOM PoccHifcKo:ll <l>e.nepau;HH. 

5.0TBETCTBEHHOCTh 

5.1. Bc10 ITOJIHOTY OTBeTCTBeHHOCTlf 3a Kal.J:eCTBO lf CBOeBpeMeHHOCTb 

BhiiTOJIHeHH~ B03JIO)I(eHHhiX HaCTO~I.U:HM IIoJio)l(eHHeM Ha oT,n:en Ka,n:pos H 

y11pasneHH~ 11epcoHaJIOM 3a,n:alf H <}:>yHKU:Hif HeceT pyKOBO.IJ:HTeJih oT,n:ena 

11epcoHana. 

5.2. CTeiTeHh OTBeTCTBeHHOCTH .npyrHx pa6oTHHKOB ycTaHaBJIHBaeTc~ 

.IJ:OJI)I(HOCTHhiMH HHCTPYKU:H~MH, .npyrHMH JIOKaJihHhiMH HOpMaTHBH0-11paBOBhiMH 

aKTaMH Yllpe)l(,n:eHH~. 

5.3. 3a 11pwmHeHHe MaTepHanhHoro ymep6a pa6oTHHKH OT,n:ena HecyT 

OTBeTCTBeHHOCTb B ITpe,n:enax, 011pe,n:eJieHHhiX ,n:eifCTBYIOI.U:lfM 3aKOHO.IJ:aTeJibCTBOM 

PoccHifcKo:ll<l>e.nepau;HH. 

3aMeCTHTeJib Hal.J:aJibHHKa 11paBOBOrO y11paBJieHH~ 

ITO Ka,n:pOBbiM BOITpOCaM lf 11epCOHaJIY 

COrJIACOBAHO: 

HalfaJihHHK 11pasosoro y11pasneHH~ 

E. M. KonyHTaesa 

0. B. HrHaTheBa 
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