
YnpaBJieHHe MaTepHaJibHO-
X03HHCTBeHHoro o6ecneqeHHH 

TIOJIO)I{EHI1E 
o6 oT.n;eJie cKJia.n;cKoro yqeTa 

1. 06m.He nOJIO)I(eHHH 

1.1. OT.n:eJI cKJia.n;cKoro yqeTa (.n:anee - OT.n;eJI) HBJIHeTcH cTpyKTypHbiM 

no.n:pa3.n;eJieHHeM ynpaBJieHHH MaTepHaJibHO-X03HHCTBeHHOrO o6ecneqeHHH 

rocy.n:apcTBeHHoro 6JO.n:)l(eTHoro o6pa3oBaTeJihHoro yqpe)l(.lJ:eHHH 

r-- BcepoccHiicKoro .n:eTCKoro u;eHTpa «0KeaH» (.n:anee - L(eHTp ). 

1.2. OT.n;eJI co3.n;aeTCH, peopraHH3yeTcH H JIHKBH.lJ:HpyeTCH npHKa30M 

.n:HpeKTopa L(eHTpa. 

1.3. OT.n:eJI Haxo.n;HTCH B Henocpe.n:cTBeHHOM no.n;qHHeHHH HaqanbHHKa 

ynpaBJieHHH MaTepHaJibHO-X03HHCTBeHHOrO o6ecneqeHHH. 

1.4. OT.n:eJI B03rJiaBmieT HaqanbHHK oT.n;eJia cKJia.n;cKoro yqeTa. 

1.5. Ha3HaqeHHe Ha .n:oJI)I(HOCTh H ocso6o)l(.lJ:eHHe oT .n:oJI)I(HOCTH 

HaqaJibHHKa OT.n;eJia npOH3BO.lJ:HTCH npHKa30M .lJ:HpeKTopa L(eHTpa, Ha OCHOBaHHH 

npe.n;cTaBJieHHH HaqaJibHHKa ynpaBJieHHH MaTepHaJibHO-X03HHCTBeHHOrO 

o6ecneqeHHH, COrJiaCOBaHHbiM C 3aMeCTHTeJieM .lJ:HpeKTOpa no 6e3onaCHOCTH, 

pecypCHOMy o6ecneqeHHIO H KOHTpOJibHOH .n;eHTeJibHOCTH, B nopH.n;Ke, 

ycTaHoBJieHHOM .n:eiicTBYJOI.I..J;HM 3aKoHo.n;aTeJibCTBOM c PoccHiicKoii <I>e.n:epau;HH. 

1.6. Pa6oTHHKH Ha3HaqaJOTCH Ha .n:oJI)I(HOCTh H ocso60)I(.lJ:aJOTCH OT 

.lJ:OJI)I(HOCTH npHKa30M .lJ:HpeKTOpa L(eHTpa, Ha OCHOBaHHH npe.n;CTaBJieHHH 

HaqaJihHHKa OT.n:eJia, corJiacosaHHhiM c HaqanhHHKOM ynpasJieHHH MaTepHaJihHO-

X03HHCTBeHHoro o6ecneqeHHH, C 3aMeCTHTeJieM .n;HpeKTOpa no 6e3onaCHOCTH, 

pecypcHOMJ o6ecneqeHHIO H peBH3HOHHOH .n;eHTeJihHOCTH, B ycTaHOBJieHHOM 

.n:eiicTByJOI.IJ.HM 3a.KoHo.n;aTeJihCTBOM PoccHHCKOH <I>e.n:epau;HH nopH.n;Ke. 

1. 7. ,l(eHTeJihHOCTh pa6oTHHKOB OT.n:eJia perJiaMeHTHpyeTCH .n:oJI)I(HOCTHbiMH 

HHCTpYKI..J;HHMH, a TaK)I(e HaCTOHI.IJ.HM lloJIO)I(eHHeM, KOTOpbie 3aKpenJIHIOT 



paQHOHaJibHOe pa3.l(eJieHHe Tpy.n;a, npe.n;ycMaTpHBa.IOT paBHOMepH)'lO Harpy3KY 

pa60THHKOB, pacnpe.n;eJieHHe pa60T no CJIO)KHOCTH BbiiiOJIHeHIDI H KBaJIH<i>HKaQHH 

HCnOJIHHTeJieH. 

1.8. Or,n;eJI OCyiiJ:eCTBIDieT CBOIO .n;e.siTeJibHOCTb HCXO.l(.H H3 3a,l(aq, CTO.HIIJ,HX 

nepe.n; QeHTpOM, H 

- KoHCTHTYQHeii PoccHiicKoii <l>e.n;epaQHH, ( npHHHTa BCeHapO.l(HbiM 

rOJIOCOBaHHeM 12.12.1993); 

- Tpy.n;oBhiM Ko.n;eKcoM PoccHiicKoii <l>e.n;epaQHH OT 30.12.2001 197-<1>3; 

- <l>e.n;epaJibHhiM 3aKOHOM PoccHiicKoii <l>e.n;epau;HH oT 29.12.2012 273-

<1>3 «06 o6pa30BaHHH B PoccHiicKoii <l>e.n;epau;HH»; 

- Y CTaBOM QeHTpa; 

- KonneKTHBHhiM .n;oroBopoM; 

- npaBHJiaMH BHYTpeHHero Tpy.n;oBoro pacnop.H.l(Ka; 

- npHKa3aMH H pacnop.H)KeHH.HMH .l(HpeKTOpa; 

- HHCTpYKQIDIMH no OXpaHe Tpy.n;a H nO)KapHOH 6e3onaCHOCTH; 

- no .n;enonpoH3BO.ZJ:CTBY B <I>rEOY «0KeaH»; 

- HaCTO.HIIJ,HM ilOJIO)KeHHeM; 

- nOJIO)KeHHeM o6 ynpaBJieHHH MaTepHaJibHO-X03.Hl1cTBeHHOrO 

o6ecneqeHIDI; 

- HHbiMH HOpMaTHBHbiMH npaBOBbiMH aKTaMH. 

1.9. B nepHo.n; OTCYTCTBIDI HaqaJihHHKa OT.n;ena ero HcnonH.HeT 

COTpY.ZJ:HHK, Ha3HaqeHHbiH npHKa30M .l(HpeKTOpa QeHTpa, KOTOpbiH npHo6peTaeT 

COOTBeTCTByrGIIJ,He npaBa H HeceT OTBeTCTBeHHOCTb 3a KaqecTBeHHOe H 

CBOeBpeMeHHOe HCnOJIHeHHe B03JIO)KeHHhiX Ha Hero o6.H3aHHOCTeH. 

2. 3a.n;aqH oT.n;ena 

OcHOBHhiMH 3a.n;aqaMH OT.n;ena HBJIHIOTC.H: 

- peryJIHpOBaHHe HOpM 6e30naCHOrO OCTaTKa TOBapHO-MaTepHaJibHhiX 

QeHHOCTeH Ha CKJia.n;e; 

- C03.l(aHHe YCJIOBHH .l(JIH COXpaHHOCTH TOBapHO-MaTepHaJibHhiH QeHHOCTeH, 

HaxO.LVIIIJ:HXC.sl Ha BpeMeHHOM xpaHeHHH; 
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- peryJIHpOBa.HHe JIHMHTOB Ha OTIIYCK TOBapHO-MaTepHaJihHhiX QeHHOCTeH 

L(eH1pa; 

- OIIepaTHBHOrO yqeTa TOBapOB. 

3. OcHOBHhie <l>YHKIJ:HH 

3 .1. 0IITHMH3aQIDI IIJIOIIJ:MeH CKJIMa 6onee 3<l><l>eKTHBHOrO H 

3KOHOMHqHoro XpaHeHIDI. 

3.2. flpHeMKa IIOCTYIIa.IOIIJ:HX rpy30B C IIpOBepKOH IIO KOJIHqecTBy. 

3 .3. TOBapa IIO 30HaM Xpa.HeHIDI, IIO CTeJIJia)KaM. 

3.4. Xpa.HeHHe H yqeT TOBapa. 

3.5. CBoeBpeMeHHa.H 6yxranTepcKHx 

3 .6. lfHBeHTapH3aQIDI 3arracoB. 

3. 7. OpraHH3aU:IDI KOHTJlOIDI KOJIHqecTBa, KOMIIJieKTHOCTH MaTepHaJihHO-

TeXHHqecKHx pecypCOB IIpH IIpHeMe HX Ha CKJIM L(eH1'pa. 

3.8. aKTOB Ha CIIHCaHHe, COCTaBJieHHe 

4. llpaBa 

4.1. llonyqaTh OT CTJlYKTypHhiX L(eH1'pa 

HH<i>OpMaQHIO H MaTepHaJihl, BhiiiOJIHeHIDI CBOHX 3a,n:aq H 

<i>YHKU:HH. 

4.2. ,z::(aBaTh p83'MICHeHIDI H coTpy,n:HHKaM cTpyKTYPHhix 

L(eH1'pa IIO BOIIpOCaM, OTHOC.SIIIJ:HXC.SI K KOMIIeTeHQHH Or,n:eJia H 

BhlTeKaiOIIJ:HX H3 <l>YHKU:HH, rrepeqHcJieHHhiX B HaCTO.SIIIJ:eM fiOJIO)KeHHH. 

4.3. 3HaKOMHThC.SI C IIpHK83aMH ,n:HpeKTOpa L(eH1'pa, KaCa.IOIIJ:HXC.SI 

4.4. BHOCHTh rrpe,n:JIO)KeHIDI IIO COBeprueHCTBOBaHHIO pafiOThl Or,n:eJia. 

5. 0TBeTCTBeHHOCTh 

5 .1. HaqaJihHHK HedST OTBeTCTBeHHOCTh 3a: 

- opraHH3aQHIO 

- HeHCIIOJIHeHHH HJIH HCIIOJIHeHHe 

HaCTO.SIIIJ:HM fiOJIQ)KeHHeM; 
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- Heco6mo.n;eHHe pa6oTHHKa.MH OT.n;eJia 3aKoHo.n;aTeJibCTBa PoccHHCKo:H 

<l>e.n;epa:QHH, rrpaBHJI BHyTpeHHero 1py.n;oBoro pacrrop.SI.n;Ka; 

- HeCBOeBpeMeHHOe, a TaiOKe HeKaqecTBeHHOe HCIIOJIHeHHe rrpHKa30B H 

nopyqeHHH, H3.n;aBaeMbiX B UeH1pe. 

5.2. 0rBeTCTBeHHOCTb C01py.ZJ;HHKOB OT.n;eJia ycTaHaBJIHBaeTC.SI 

.n;e:HcTB)'IOIIJ,HM 3aKoHo.n;aTeJihCTBOM PoccHHCKOH <l>e.n;epa:QHH, npaBHJiaMH 

BHyTpeHHero 1py.n;oBoro pacrrop.SI.n;Ka, 1py.n;oBbiM .n;oroBopoM H .n;omKHOCTHhiMH 

HHC1pYK:QH.SIMH. 

6. B3aHMo.n;e:HcTBHe 

6.1. Or.n;eJI B rrpo:Qecce ocyi:QeCTBJieHH.SI cBoe:H .n;e.SITeJibHOCTH 

B3aHMO,ZJ;eHCTByeT CO BCeMH C1pYKTypHbiMH IIO,ZJ;pa3,ZJ;eJieHH.SIMH IJ;eH1pa, a TaK)I(e C 

BHelliHHMH opraHH3a:QH.SIMH H yqpe)I(,ZJ;eHH.SIMH B pa.MKax CBOeH KOMIIeTeH:QHH. 

HaqaJibHHK yrrpaBJieHH.SI 
MaTepHaJibHO-X03.SIHCTBeHHOrO 
o6ecrreqeHH.SI 

(.naTa) 
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