
<l>fEOY "B,IUJ. "OKeaH" 

YnpaaneHHe KOMnneKToBai·HUJ 

o6yl.JafOW.HMHC51 

TIOJ10)l{EHHE 
o6 ynpaaneHHH 

1. 06W.He TIOJ10)1(eHH51 

1.1. Y rrpasnemie KOMnnei<TaU.HH o6yl.JaiOW.HMHC51 (.nanee - Ynpaanetme) 

51BJI51eTC51 CTPYKTYPHbiM no,npa3,neneHHeM <Pe.nepaJibHoro rocy.napcTseHHoro 

6J-O.[()I(eTHOf0 o6pa30BaTeJibHOfO yqpe)l<.[(eHH51 "BcepOCCHHCiillH ,neTCKHH U.eHTp "0KeaH" 

(.nanee - [(eHTp ). 

1.2. YnpaaneHHe co3,naeTc51, peopraHH3yeTC51 11 JIHKBH.[(HpyeTC51 npHKa30M 

,nHpeKTopa IJ.eHTpa. 

1.3. YnpaaneHHe Haxo,nHTC51 B Henocpe,ncTBeHHOM nOJ(LJHHeHHH 3aMeCTHTeJI51 

.[(HpeKTOpa IIO o6pa30BaTeJibHOH .[(e51TeJ1bHOCTH [(eHTpa 

1.4. YnpaaneHHe B caoeM: ,ne51TeJibHOCTI1 pyKoao.ncTayeTC51 .nei1CTBYIO~I1M 

3aKoHo,naTeJibCTBOM, HOpMaTHBHo-npaBOBbiMI1 aKTaMH Pocc11iki<oi1 <l>e.n;epau:Jim, 

npHKa3aMH, paCIIOp5DKeHJii51MI1 .11 ,npyrHMJil HOpMaT.I1BHblMH H 11:Hb1MH aKTaMH 

TipaB.I1TeJ1bCTBa PoccHi1cKoi1 <t>e.nepaU.HH, MMHI1CTepcTBa npocae~eHI15I Pocc11i1ci<oi1 

<t>e.nepaU.HH, ycTaBoM lJ,eHTpa, npHKa3aMH 11 pacnop5I)I(eHH5IMI1 .[(HpeKTopa [(eHTPa, a 

Tal()l(e HacT05I~HM Tiono)l<eHMeM. 

1.5. )J.e5ITeJ1bHOCTb COTpy .[(HHKOB Y npaBJleHH51 pernaMeHT.I1pyeTC51 

.nomKHOCTHbiMH HHCTPYKU:H5IMH, yTaep)K.[(eHHbiMH ,nHpeKTopoM IJ.eHTPa n116o JlHU:OM, 

ero 3aMeiiJ.aiOIUHM. Dp11 3Hal.mTeJlbHOM H3MeHeHHH 3a,naq 11 <l>YHKU.HH YnpaaneHH51 

.nomKHOCTHr,Ie HHCTPYKI.J:HH nepecMaTpHBaiOTC5I. 

1.6. Pa6oTHHKH npH npHeMe Ha pa6oTy .nomKHbi no.nTsep,nHTb cpa1cr HanwiH51 

( OTCYTCTBH51) HMei-Oruei1:c51 HJlH 11MeBLIIeHC51 cy .[(HMOCTJii, B COOTBeTCTBHe CO CT. 3 3 1, 3 51 
Tpy.nosoro J<o,neKca PoccHi1ci<oi1 <l>e.nepau:HH. 

1. 7. KaanM<lJm<aQHOHHbie Tpe6oaaH.I151, npasa, o6513aHHOCTM H OTBeTCTBeHHOCTb 

coTpy .[(HHKOB Y npaaneHH51 orrpe.nen51IOTC51 .nomi<HOCTHbiMH HHCTPYKU:H5IMH, 

pa3pa6aTbiBaeMbiMH Ha OCHOBaHHJil HaCT051~ero fiOJIO)KeHH51. 

2. CTPyKTypa 

2.1. Ynpaanetme so3rnaBJ15IeT HaLJanbHHK YnpasneHH5I , KOTOpbiH Ha3HaLJaeTC5I Ha 

.[(OIDKHOCTb 11 OCB06mi<,naeTC51 OT .[(QJl)I<HOCTH np11Ka30M .[(HpeKTOpa lJ,eHTpa 111160 JlHU.a, 

ero 3aMe~moruero. 

2.2. CTpyi<rypa 11 LJHCJleHHOCTb coTpy,nHHKOB YnpasneHH51 onpe.n.eJ15IeTC5I 

w TaTHbiM pacrrHcaHHeM, yTsep)I<.[(eHHbiM B ycTaHosneHHOM nop51,nKe npHKa30M 

,nMpeicropa lJ,eHTpa nM6o nHu.a, ero 3aMeruaiO~ero. 

2.3. CoTpy,nHHKH YnpaaneHH51 Ha3HaLJaiOTC51 Ha ,noJI)I(HOCTb H ocso6mi<.nmoTC5I OT 

.nomKHOCTH npHKa30M ,nHpeKTopa U,etnpa nw6o JIHU:a, ero 3aMe~aioruero. Dop51.UOI< 
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np11eMa 11 ysoJihHeHI151 pernaMeHT11pyeTc~ nonmKeHI1eM TPY .n.osoro .LJ.Orosopa, 

npas11naM11 BHyTpeHHero Tpy.n.osoro pacnop~.n.Ka, 11HhiMI1 BHyTpeHHHMI1 JIOKaJihHhiMH 

aKTaMH IJ;eHTPa, Tpy.n.oshiM Ko.n.ei<COM Pocc11ikKoi1: <De.n.epa~HH 11 .n.pyrHMI1 

33I<OHO)J.aTCJihHhiMI1 ai<T3MI1. 

3. OcHOBHhie 3aJJ.at.IH 

3 .1. ¢OpMHpOB3HI1e npOH3BO)J.CTBeHHOM nporpaMMhl IJ;e1-rrpa. 

3 .2. OpraHH3a~H~ pa6oThi no 3ai<mot.IeHmo .n.orosopos o coTpy JJ.HH--.recTse c 

opraHaMH HcnoJIHHTeJihHOH: snacTH PoccHi1ci<oi1: <De.n.epa~HH, Ha.n.eJieHHhiMH 

cooTBeTCTBYIOI.llHMH nom-IOMOLHl~MH rnasoH: a.n.MHHHCTpa~HH cy61>ei<TOB PoccHH:ci<oH: 

<l>e.n.epaU:HH, n o I<OMnJiei<TOB3HHIO (no.n.6opy) H HanpaBJieHHIO o6ytiaiOI.llHXC51 B IJ;eHTP B 

paMKaX npOI13BO)J.CTBeHHOM nporpaMMhi. 

3.3 . Ocyll.leCTBJieHHe scTpet.IH, npHeMa 11 pa3Mell.leHI151 o6yt.IaJOI.llHXC~, 

B3aHMo.n.ei1:cTBHe c KOHTpareHTaMH nocpe.n.cTBOM BHYTPeHHeH: 11 BHelliHeH: Ten ecpoHHoH:, 

cpaKCHM11JihHOM, nOlJTOBOM CB~311 11 3JieKTPOHHOM nOl!Thl. 

3 .4. 06ecneqeHHe TeXHHt.IeCKOfO COllp0BQ)K)J.eHI151 aBTOMaTH3HpOBaHHOM 

HHcpopMa~HOHHoH: cHcTeMhi «I1yTeBKa» (.n.anee- AMC «<lyTeBKa»). 

4. ¢yHI<I.J,I111 

4.1. B3aHMo.n.ei1:CTBHe c opraHaM11 HcnoJIH11TeJihHOi1 snacTH no BonpocaM 

no.n.6opa 11 HanpasneH115! o6yt.IaiOI.ll11XC~ s IJ;eHTP. 

4.2. OpraHH3aU:I151 pa6oThi no 3aKJIIOt.IeHHIO c KOHTpareHTaM11 .n.orosopos Ha 

peaJIH3aU:11IO nyTeBOK B paMKaX npHHOC~Il.leM )J.OXO)J. )J.e~TeJibHOCTI1 . 

4.3. CocTasneHHe OTt.IeTHoH: .n.oKyMeHTaU:HM B paMKax csoeH: .n.e~TeJihHOCT11. 

4.4. B3aaMo.n.eH:cTB11e c opraHH3aU:H~M11, ~BJI~IOI.lli1MHC~ napTHepaMa UeHTPa s 

sonpocax pean113a~1111 o6pa3oBaTeJihHhiX nporpaMM nocpe.n.cTBOM ceTesoi1 cpopMhi 

B3aHMO)J.eMCTBI1~. 

4.5. Ocyll.leCTBJieHHe peamnau:11H nyTesoK s cooTBeTCTBI111 c nnaHoM cpHHaHcoso­

xo3~ikTBeHHoi1: JJ.e~TeJibHOCT11 11 3aKJIIOt.IeHHhiMI1 JJ.OfOBOpaMH. 

4.6. Ocy.Il.\eCTBJieH11e B3aHMOJJ.ei1:CTB~ c KOHTPareHTaMH 11 11x 11HcpopMI.fposaHae 

o6 ycnyrax IJ;eHTpa. 

4.7. 06ecnet.IeHHe 3aKJIIOt.IeHH51 JJ.OfOBOpOB. 

4.8. PellleH11e on epaT11BHhiX BOnpOCOB C KOHTpareHTaMH np11 peaJI113aU:HH ycnyr B 

npeJJ.eJiaX HMelOI.llHXC~ JJ.OfOBOpHblX OTHOllleHHM. 

4.9. 06ecn et.IeHHe KpyrJIOCYTO"l.fHOM BCTpetiH, npHeMa, 0(p0pMJieHI151 H 

pa3Mell.leH1151 o6yt.IaiOI.llHXc~. 

4.1 0. KoopJJ.HHaU:~ B3aHMO)J.eHCTBI151 noJJ.pa3JJ.eJieHHM IJ;eHTpa B paMKaX CB011X 

OOJIHOMOlJHM. 

4.11. CocTasneHHe 11 ocpopMnei-me B cooTBeTCTB11H c npHH~Toi1 JJ.enosoif 3THKOi1 

n11CeM, 3aTipOCOB, OTBeTOB 11 11HhiX nHCbMeHHhiX JJ.OI<yMeHTOB B aJJ.pec KOHTpareHTOB, a 

TaiOI<e B ocpHU:HaJibHbie y-qpe)KJJ.eHH~ H BeJJ.OMCTBa. 

4. 12. OpraHH3aU:l151 H BeJJ.eHMe 11HcpopMaU:110HHoi1: 6 a3bJ JJ.aHHbiX no 

peaJII130BaHHhiM nyTesKaM, OKa3aHHhiM ycnyraM c o6ecnetieHI1eM 6e3onacHoro 

xpaHeHI1Sl II KOHcpHJJ.eHU:11aJibHOCTI1 nepCOHaJihHhiX JJ.aHHhlX B COOTBeTCTBI111 C 
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,ll.eHCTBYIOW.HM 3aKOI:IO,ll.aTeJibCTBOM. 

4.13. YLieT .u.orosopos, csoespeMeHHoe ocpopMneHHe 

COCTaBJiei-me npe,ll.yCMO'I'peHHOH OTLJeTI-IOCTH. 

4.14. AHaJIH3 3cpcpeKTHBHOCTH cpopM H MeTo.u.os peanH3aU.H11 nyTesoK. 

4.15 . Be.u.ei-me yY.eTa KOJII1Y.eCTBa o6yLJaiOW.I1XCH, np116oiBaiOW.11X B ll,eHTp s 

paMKaX 11CllOJIHeHH51 rocy.u.apCTBei-IHOIO 33,ll.3HH51 11 B paMK3X llp11HOC5II.Qei1: ,ll.OXO,ll. 

,ll.eHTeJibHOCTH. 

5. Ilpasa 

5 .1. PacrropH)I<aTbC51 ssepeHHbiM 11Myw.ecTBOM 11 cpe.u.cTBaMI1 c co6mo.u.eHI1eM 

rpe60B3HHH, onpe.u.eneHHbiX 33KOHO,ll.aTeJibi-IbiMI1, HOpMaTHBHO-npaBOBbiMI1 aKTaMH, 

BHyTpeHHI1MI1 IlOJIO)I(eHH51MH I(eHrpa. 

5.2. Tpe6osaTb co6mo.u.eHH51 corpy.U.HHKaMH ycTaHosneHHbiX I-IOpM, rrpas11n, 

11HCTPYKIJ.HH B rrpe.u.enax KOMrreTeHIJ.I1H YnpasneHH51. 

5.3. YLiaCTBOBaTb B COBei..QaHH51X, llpOBO,ll.11MbiX ITO BOI1pOCaM, OTHOC51J.nHMC51 K 

,ll.e51TeJibHOCTH Y rrpasneHH51. 

5.4. Pa3pa6aTbiBaTb H Hanpasn51Tb B oT.u.enoi H cny>I<6oi ll,eHrpa 

1-IHcpOpMaLJ,HOHHbie MaTepHanbi, BeCTI1 ,ll.eJIOBYIO nepellHCKY no BOllpocaM, OTHOC51I..QHMC51 

K KOMneTeHUHH YrrpasneHH51. 

5.5. 3arrparnHBaTb y pyKoBO.ll.HTene?l cTpyKTYPHbiX rro.u.pa3.u.eneHI1H: MaTepHaJibi 

(nnaHbl, OTLieTbl 11 T. n.), He06XO,ll.HMbie ,ll.Jl51 ocyi..QeCTBJieHH.51 pa60T, BXO.LJ:51IIJ,HX B 

I<OMneTeHUHIO Y npaBJieHH51. 

5.6. IlpH perneHHH BOnpOCOB, CB5133HHbiX C nopyt.Iei-IHeM pyKOBO,ll.CTBa I(eHTpa~ 

rrpHsneKaTb K cosMeCTHOH pa6oTe COTPY.ll.HHKOB .u.pyrHx rro.u.pa3,ll.eJieHHH, no 

cornacosaHmo s yCTaHosneHHOM rrop51.U.Ke c cooTBeTCTBYIOW.11MH pyKoBO.ll.I1TeJUIMH. 

5.7. BHOCHTb rrpe,ll.JIQ)I<eHH51 0 CTHMynHpOBaHHH, ITOOW.peHHH, npHBJieqeHHH K 

.ll.11CUHllJIHHapHOH OTBeTCTBeHHOCTI1 corpy.U.HHKOB YrrpasneHIDI. 

5.8. Ilposo,ll.HTb rreperosopbi c rrpe,ncTaBI1Ten51MH rocy.u.apcTBeHHbiX, 

KOMMept.IeCKI1X, o6I..QeCTBeHHbiX yqpe>I<,ll.eHHH H opraHH3aUHH B npe.u.enax 

npe,l.l;OCTaBJieHHbiX llOJIHOMOqHH. 

5.9. BHoCHTo npe.u.no)l(eHH51 no coseprneHCTBOBaHmo pa6oTbi YnpasneHH51, 

CB513ai-mo?l c .u.aHHbiM IIonmKei-meM. 

5.10. Y CTaHaBJIHBaTb CB513H C 3apy6e>KHbiMH yl.Ipe)l(,ll.eHH51MH, opraHH3aQH51MH no 

CBOl1M HanpaBJieHH51M ,ll.e51TeJibHOCTH, B ycTaHOBJieHHOM 3aKOHOM l10p51,ll.Ke, B paMKaX 

,ll.eJierHpOB3HHbiX eMy llOJIHOMOt.IHH. 

6. 0TBeTCTBeHHOCTb 

6.1. Bc10 rronHoTy OTBeTCTBeHHOCTH 3a KatJeCTBO 11 csoespeMeHHOCTb 

BbmonHeHH51 B03JIO)I(eHHbiX Ha YrrpasneHHe cpyHKIJ.HH, rrpe.u.ycMoTpeHHbiX HacT051W.HM 

IlonmKeHI1eM, HeceT pyKoBO.ll..HTenh Y npasneHH51. 

6.2. CTerreHb QTBeTCTBeHHOCT.H .u.pyrHx COTPY.ll.H.HKOB YrrpasneHH51 

ycTaJ-IaBJIHBaeTC51 ,ll.OJI)KHOCTHbiMI1 11HCTpyKUH5IMH. 

6.3 . Pyi<oBO.ll.HTeJib YnpasneHH51 H .u.pyr11e coTpy,n;HHKH YrrpasneHH51 HecyT 

rrepCOH3JibHYIO OTBeTCTBeHHOCTb 3a COOTBeTCTB.He BH3HpyeMbiX HMH ,ll.OKyMeHTOB 
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3ai<oHo,naTeJihCTBY Pocci-liki<oi1 <l>e.nepm .. vur. 

7. Opramf3aUHOHHa51. ,ne51TeJibHOCTb 

7.1. I1pasa H o651.3aHHOCTH HaLJaJibHHKa YrrpasneHH.51 ycTai·IosneHbl HacT051IIJ.HM 

IlonmKei-meM, Tpy.noshJM .norosopoM H .nomKHOCTHoi1 HI-ICTPYKUHei1. 

7 .2. HaLJanhHHI< yrrpasnei-IH5I: 

- ocymecTBn»eT o6mee pyi<oso.ncTBO ,ne51TeJihHOCTbiO Ynpasnemr.51; 

- J-IeCeT nepCOI-IaJlbHYIO OTBeTCTBCHHOCTb 3a BbiiTOJlHCHMe B03JlQ)KCHHbiX Ha 

YrrpasneHHe 3a,naLJ H cpyHKUMi1; 

- pacnpe.nen»eT o6513aHHOCTM Me)I<.UY coTpy,nHMKaMM YrrpasneHH»; 

- o6ecrreLJHBaeT pauMoi-IaJibi-Ioe pacrrpe.nenei-IMe Harpy3KM Me)K.UY coTpy ,nHHI<aMM 

Y npasnei-IM5I; 

- ITJlai-IMpyeT pa6oTy YrrpaBJICI-IM51 H KOHTpOnHpyeT ee BbiiTOJli-IeHHe; 

- KOHTPOJIHpyeT co6mo.ne1-me COTPY.UHMKaMM YrrpasneHa51 rrpaBMJl BI-IyTpeHHero 

Tpy.nosoro pacrrop51.,ni<a IJ;ei-ITPa; 

- co6mo.naeT rrpaBMJia oxpaHhi Tpy.na H rrmi<apHoi1 6e3onaci-IOCTM; 

- ocymecTBJ1.51eT KOHTponb 3a co6mo.neHMeM rrpaBMJI oxpaHbl TPY .na M rrmi<apHoi1 

6e3onacHOCTM B Y rrpasneHMM. 

8. KpMTepHM oueHKM ,ne51TCJlhHOcTH 

8. 1. CsoespeMeHHOe H KaLJeCTBeHHoe BhiiTOJTI-IeHHe rrocTasneHI-IbiX 3a,naq M 

cpyHKUMH Y rrpaBJICHM.51. 

8.2. KaLJeCTBCHHOe MCITOJII-IeHMe ,UOJl)KHOCTHbiX. 06513ai-IHOCTei1 COTpy .LJ:HMI<aMM 

Y npasneHH51.. 

HaLJaJlbHMK yrrpas.iieHM51. )~ M. A. Kpbmosa 


